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PUBLIC 
Cette formation s’adresse aux demandeurs d’emploi, aux travailleurs indépendants et à toute autre 
personne souhaitant s'engager de manière durable dans le domaine de l’insertion. Elle est accessible 

à ceux qui ont un niveau de qualification suffisant pour s'inscrire à une formation de niveau 5 (Bac+2). 

PRÉREQUIS 
Pour être admis en formation, les candidats devront remplir les conditions suivantes : 

- Disposer des qualifications, des savoirs et aptitudes nécessaires au suivi d’une formation de niveau 
5 ;  

- Disposer d’une expérience professionnelle de 3 années minimum, dans un même secteur 
d’activité (ceci impliquant la maîtrise de points techniques spécifiques), ou dans les secteurs de 
l’orientation, l’accompagnement, l’enseignement des savoirs de base) 

- Présenter un projet professionnel validé, orienté vers ce secteur d’activité (entretien de sélection). 

- Maitriser les outils informatiques, bureautiques, internet. Disposer d’un accès permanent à Internet. 
Disposer d’un ordinateur portable personnel. 

Pour exercer ce métier, il est nécessaire de posséder d’excellentes compétences relationnelles, une 
grande adaptabilité et une stabilité émotionnelle. Ces qualités seront évaluées lors de l’admission à 
la formation. 

NB –Les candidats possédant déjà un CCP pourront intégrer le dispositif sur justificatif officiel de validation 

Modalité de sélection 
- Examen du dossier d’inscription 

- Entretien individuel de motivation et de projet 

 
OBJECTIFS 
A l’issue de la formation, chaque participant aura acquis les compétences professionnelles 
nécessaires à l’exercice de la fonction de « Conseiller en insertion professionnelle », et aura la 
capacité d’obtenir le Titre professionnel correspondant. 

La formation est composée de trois modules : 

- Module 1 : Accueillir pour analyser la demande des personnes en démarche d’insertion et établir 

un diagnostic partagé 

- Module 2 : Accompagner les personnes dans leur parcours d’insertion sociale et professionnelle 

- Module 3 : Mettre en œuvre une offre de services auprès des employeurs pour favoriser l’insertion 

professionnelle  

 
La formation peut être suivie dans sa totalité ou par module (bloc de compétences), en fonction des 
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besoins et des projets. 

 
 
 
Dans le cadre d’une formation modulaire, chaque module donne lieu à un Certificat de 
Compétences Professionnelles, les CCP étant des certifications professionnelles reconnues sur le 
marché du travail. 

 
Le titre professionnel est éligible au CPF (code 243502). Il atteste que le titulaire du titre maîtrise un 
ensemble cohérent de compétences, d’aptitudes et de connaissances permettant l’exercice d’une 
ou plusieurs des activités correspondant au titre professionnel visé. 

Débouchés, équivalences et passerelles 
 

- Conseiller d’orientation scolaire. 
- Responsable de recrutement au sein d’un service RH. 
- conseiller en formation, 

Il n’y a pas d’équivalence ou de passerelle. 

Le titulaire de la certification peut ensuite se diriger vers des licences professionnelles dans les champs 
de la formation, de l’insertion ou des ressources humaines. 

 
MODALITÉS PÉDAGOGIQUES 
 

La formation se déroule sur notre plateforme de formation en ligne : 

Vidéos, textes, QCM, sites web spécialisés, visioconférences, forum de discussion… 
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Processus de formation  

- Un positionnement initial est effectué en amont de la formation, à travers un entretien avec le 
formateur, pour élaborer votre parcours individuel de formation. 

- Chaque séance de formation suit le protocole suivant : 
- Vous prenez connaissance des objectifs d’apprentissages de la séance 
- Vous vous appropriez les ressources pédagogiques 

- Vous réalisez l’exercice et l’évaluation que vous transmettez au formateur pour obtenir une 
correction personnalisée 

- Le formateur vous propose une visioconférence pour apporter des précisions ou organiser des 
remédiations pédagogiques en fonction de vos besoins 

 

Vidéos pédagogiques 
 

QCM en ligne 

Démonstrations de pratiques 
 

Etudes de cas 

Documents à télécharger 
 

Mises en situation 

Sites web spécialisés 
 

Analyse 

Bibliographie 
 

Entretien d’évaluation 

 

- Deux périodes de stage en entreprise sont obligatoires pour élaborer les dossiers professionnels qui 
seront remis et présentés au jury d’examen final. Pour les formateurs en activité, les périodes de 
stage ne sont pas obligatoires. 

- Une évaluation à la fin de chaque module de formation pour valider vos acquis. Ces évaluations 
prennent la forme d’un dossier technique à rédiger et à présenter au formateur. 

- Vous êtes accompagné dans la préparation de votre examen final : Rédaction des dossiers 

professionnels, entrainement aux épreuves d’examen. 

Processus d’accompagnement   

Nous mettons en place un dispositif d’accompagnement personnalisé pour être au plus proche de 

vous, même à distance : 

- Un entretien préalable pour examiner votre projet 
- Un livret d’accueil présentant la formation et un livret de 
- Suivi de l’évolution de vos apprentissages 
- Une période d’apprentissage de l’utilisation de la plateforme 
- Un accompagnement dans la réalisation de vos stages 

- Des entretiens individuels de suivi avec votre formateur 
- Des ateliers de remédiation pédagogiques en fonction de vos besoins 

  



 

EI Stéphane VAITI – LCA ( Les consultants associés) 
C/O Buro Club – 1 Av. Gustave Charlery- 97300 Cayenne 

SIRET : 535 151 203 00028/ NDA : 96 97 3016097 
Tél : +594 64 21 89 72/ Mail : stephane.vaiti@gmail.com 

 

Formation certifiante 

100% e-learning 

 

MODALITÉS D’ÉVALUATION 

Évaluations en cours de formation 

Chaque module de formation se conclue par une évaluation de fin module à travers : 

- Une mise en situation professionnelle 
- La rédaction d’un dossier professionnel 
- La présentation du dossier professionnel devant le formateur -évaluateur 
- Un entretien technique avec le formateur-évaluateur 

Protocole d’examen final 

La formation que nous proposons conduit, selon le choix, à l’obtention : 

- Du Titre professionnel de Conseiller en insertion professionnelle 
- De Certificat de Compétences Professionnelles (CCP) 

Déroulement de l’épreuve de validation pour les candidats se présentant uniquement au CCP1 :  

Accueillir pour analyser la demande des personnes en démarche d’insertion et établir un diagnostic 
partagé 

- Formalisation d’un Dossier Professionnel présentant l’expérience et les réalisations 
professionnelles du candidat 

- Mise en situation de conduite d’entretien d’accueil et d’analyse de la demande face à un 
jury de professionnel + Entretien technique avec le jury 

- Remise et présentation orale d’une cartographie du territoire d’intervention + entretien 

technique avec le jury 

Déroulement de l’épreuve de validation pour les candidats se présentant uniquement au CCP2 :  
Accompagner les personnes dans leur parcours d’insertion sociale et professionnelle 

- Formalisation d’un Dossier Professionnel présentant l’expérience et les réalisations 
professionnelles du candidat 

- Remise et présentation orale, face à un jury de professionnels, d’un dossier relatant 

l’accompagnement réalisé auprès d’un bénéficiaire+ Entretien technique avec le jury 

Déroulement de l’épreuve de validation pour les candidats se présentant uniquement au CCP3 :  
Mettre en œuvre une offre de services auprès des employeurs pour favoriser l’insertion professionnelle 

- Formalisation d’un Dossier Professionnel présentant l’expérience et les réalisations 
professionnelles du candidat 

- Remise et présentation orale, face à un jury de professionnels, d’un dossier relatant une action 

menée auprès d’un employeur pour accompagner + Entretien technique avec le jury 
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Déroulement de l’épreuve de validation pour les candidats se présentant au Titre professionnel 

- Mise en situation de conduite d’entretien d’accueil et d’analyse de la demande face à un 
jury de professionnel + Entretien technique avec le jury 

- Remise et présentation orale d’un dossier comprenant plusieurs parties : 
- Une cartographie du territoire d’intervention 
- L’accompagnement réalisé auprès d’un bénéficiaire dans son parcours d’insertion 
- L’accompagnement réalisé auprès d’un bénéficiaire dans l’élaboration de son projet 

professionnel 
- La préparation et l’animation d’un atelier thématique 
- La démarche de prospection menée auprès d’un employeur 
- La démarche d’appui technique menée auprès d’un employeur en matière de recrutement 
- La démarche d’accompagnement à l’intégration et au maintien d’un salarié dans son 

environnement professionnel +Entretien technique avec le jury sur ce dossier 

- Formalisation d’un Dossier Professionnel présentant l’expérience et les réalisations 
professionnelles du candidat 

- Entretien final avec le jury 

- Le jury prend également connaissance des évaluations réalisées en cours de formation 

 

PROGRAMME 
 
Module 1 : Accueillir pour analyser la demande des personnes en démarche d’insertion et 
établir un diagnostic partage 
- Informer une personne ou un groupe sur les ressources en matière d’insertion et les services 

dématérialisés 
- Analyser la demande de la personne et poser les bases d’un diagnostic partagé 

- Exercer une veille informationnelle, technique et prospective pour adapter son activité au public 
et au contexte 

- Travailler en équipe, en réseau et dans un cadre partenarial pour optimiser la réponse aux besoins 
des personnes accueillies 

- Réaliser le traitement administratif et les écrits professionnels liés à l’activité dans un environnement 
numérique  

Module 2 : Construire Accompagner les personnes dans leur parcours d’insertion sociale et 
professionnelle 

- Contractualiser et suivre avec la personne son parcours d’insertion professionnelle 
- Accompagner une personne à l’élaboration de son projet professionnel 
- Accompagner la réalisation des projets professionnels 
- Concevoir des ateliers thématiques favorisant l’insertion professionnelle des publics 
- Préparer et animer des ateliers thématiques favorisant l’insertion 
- Analyser sa pratique professionnelle 

 

Module 3 : Mettre en œuvre une offre de services auprès des employeurs pour favoriser 
l’insertion professionnelle 

- Déployer, dans une démarche projet, des actions de prospection avec les employeurs du territoire 
pour favoriser l’insertion professionnelle 

- Apporter un appui technique aux employeurs en matière de recrutement 
- Faciliter l’intégration et le maintien du salarié dans son environnement professionnel 
- Inscrire ses actes professionnels dans une démarche de développement durable 
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MODALITES D’ACCES 
Pour réaliser votre dossier de formation, vous devez compléter le bulletin d’inscription à demander par 
mail : stephane.vaiti@gmail.com 
 
Dès réception dans nos services, un devis et une convention de formation précisant vos dates de 

formation vous seront adressés par mail ou courrier dans un délai de 48 heures. 
 
Délai d’accès à la formation de 15 minimum. 

 
 
HANDICAP 
 
MODALITES D’ACCES 
Pour réaliser votre dossier de formation, vous devez compléter le bulletin d’inscription à demander par 
mail : stephane.vaiti@gmail.com 

 
 
FORMATEUR REFERENT 
Stéphane VAITI 

• Spécialisé et certifié dans les métiers de la formation et de l’insertion 

• Consultant en bilan de compétence et Accompagnateur Architecte de Parcours (VAE) 
Tél : +594 694 21 89 72 
Mail : stephane.vaiti@gmail.com 

 
Tous nos formateurs sont certifiés en pédagogie d’adultes et disposent d’une solide expérience dans 
le champ de la formation professionnelle. 
 
Notre organisme en certifié Qualiopi. 
 

 
ORGANISATION 
Durée : 420 heures 

Dates :  Formation accessible tout au long de l’année 
Lieu : Formation à distance – 100% e-learning – Accompagnement personnalisé 
 

PRIX 
Parcours complet : 3 500€ par personne. 

Eligible au CPF 
 

Si vous êtes en situation de handicap et que vous avez besoin d’aménagements 
spécifiques pour participer à la formation, merci de contacter le référent handicap 
lors de votre demande d’inscription 

 




